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LAHOTANNWA

Axyenm na yuebHama OUCYUNIUHA e NPULASAHEeMO HA gede YCBOeHUMme NO CbOMBEMHUMe Cuemo-
B00HU OUCYUNTIUHU MEOPEMUYHU 3HAHUS 8 CUMYIUPAHU NPAKMUYECKU YCTI08US, Upe3 U3N0A36aHe HA CYe-
mogooen coghpmyep, enekmponnu mabauyu (Excel) u mexcmoobpabomsawu npoepamu (Word).

Llenma e maxcumanno 0obaudcasamne 00 NPAKMUKAMA NOCPEOCBOM Peulasane Ha C4emoso0eH
Kasyc, obxeawaw; eOuH Uil 4acm om omyemeH nepuoo. 3a yueOHu yeau u3opanuam omyemeH nepuoo
Modice U 0a He CbeNaAdd CbC 3AKOHO0B80 onpeldeiienus omuemern nepuood. Pewasanemo na eoun éceobxsa-
MeH U NPAKMUYeCKU OPUEHMUPAH KA3yC U3UCKEA OM CIMYOeHmume camoCcmosmentua paboma npu nonvJi-
6aHe HA NLPEUUHU, BMOPUYHU CYEMOBOOHU OOKYMEHMU U PEe2UCMPU, MSXHOMO Copmupane, pynupane u
obpabomeane nocpedCcmeom cuemo8ooeH NPocpamer NPOOYKm, KaKmo u uUz2omeste Ha:

1. Cuemosoona noaumuxka Ha npeonpusmuemo, cboopasHo cneyuguxkama na oeinocmma
my;

2. Hnousuoyanen cmMemkonian cvC CbOmMeemMHume HUBA Ha AHATUMUYHOCH, CbOOPA3HO U3-
bpanama cuemosoOHa NOAUMUKA, 0beKmume Ha omyumane U KAIKYIUpane 6 npeonpusmuemo u Hyic-
oume om uHpOpMayusi Ha He2080MO PbKOBOOCMBO,

3. Ipasunnuk unu Inan 3a 0okymenmoobopoma.

Tlopeonocmma na pazenescoane Ha usbpoenume cuemogoOHU 00eKMuU He e 3A0bIAHCUENHA.

Jucyunnunama noszgonsea ma cmyoenmume 0a OpeaHU3Upam y4eOHOMO Cu epeme 8 YCI08Us,
OU3KYU 00 NPAKMUKAMA, 04 MUCTSM MEOPHECKU, KAMO NPULA2aAm CYEemMO80OHOMO U OAHbUYHOMO 3AKOHO-
0amencmeo npu peulasane Ha Gb3HUKSAWUMe 8 RPAKMUKama Kazycu, 0a pabomsm 6 yClosusma Ha as-
momMamusupana obpabomra Ha uHgopmayusa u 0a npudodUsIM npedcmasa 3a YAIOCMHUSL OMYemeH npo-
yec 8 npeonpusImuemo.

Tlpedsudenusim xopapuym no OUCYURIUHAMA He € OOCIMAMbYEH 30 NbIHO NPAKMUYECKO pPeuld-
6aHe Ha YALOCMeEH Ka3yC 6 uacogeme 3a ynpajichenus. Ilo maszu npuuuna vacm om epememo 3a peulasa-
Hemo Ha Kasyca ciedséa 0a 6voe uzsbpuleHo Kamo domawHa paboma. 3a moea ca nped8udeHu CbOom-
BEMHUME YACOBE 8 NPOSPAMAMA.

INLTEMATHUYHO CbABPKAHUE

No.
o HAUMMEHOBAHHUE HA TEMUTE U TIOATEMMUTE BPOI YACOBE
pen

J C3 Jy
1 TEMA 1 JlokyMeHT, AOKYMeHTHMpaHe, T0KYMEHTO000pOT - 3

CBHIIHOCT, 3AKOHOBH M3UCKBAHNS M OTPAHUYeHUSs
BunoBe mokymeHTH criopen pa3iUuHH CUETOBOJHHM KPUTEPHHU 3Ha-
YEeHHUE 3a NPaKTHKaTa ('bPBUYHHU, BTOPUYHH, TOKYMEHTH 33 CUETO-
BOZHO 0OpPMSIHE, PETUCTPH; BHTPEIIHN U BbHIIHM U ap. (T3, 3Cu.,
1.1. | 344C, 3EHEII u ap.)). Cnenuduyan ciayyan Ha JOKyMEHTHpaHE
Ha CTONAHCKUTE ONEpalry Npu U3ryOeHH, TOBPEJCHH, YHUILIOKEHN
JOKYMEHTH, KaKTO M MPH HAJMYUETO Ha KOMHUS HA OPUTUHAIHH J10-
KYMEHTH, (hakcoBE WJIM MMEHJI-T0KYMEHTH U JIp.

Usroresne Ha IlpaBuwinuk u [Inan 3a nokymeHTo000poTa, chobpa-

1.2
3CHA C Ka3zyca.
I/I3rpa>1<;[aHe Ha CYCTOBOJAHA IIOJIUTHUKA HAa OCHOBATa HA MHAUBUIAY-
aJHUTEe 0COOEHOCTH Ha MNpeANpUATUCTO B Ka3yCa U NpHJIaraHe Ha
13 }.IeﬁCTBaH.[PITe CUCTOBOJHU CTAHAAPTH. B Hes cJI€aBa Ja €€ BKIIIOUYH

M300p HAa KOHKPETHH OIIEHBYHM 0a3u, METO/IM 32 OIICHKA U aMOPTH-
3aIUsl 1 KOHKPETHH METOJMKHU 332 OTYUTAHE HA OTICIHUTE OTUCTHH
00EKTH.

Pa3paboTBaHe Ha MHAWBUAyACH CMETKOIUIAH, ChOOPa3eH C Ka3zyca
1.4. | u ocoOEHOCTHTE HA JCHHOCTUTE B MPEANPHUSITHETO, CYCTOBOIAHATA
MOJIUTHKA, KAKTO M C M3UCKBAHUATA HA HETOBOTO PHKOBOJICTRO.




TEMA 2

2 NHpopMaLOHHU TEXHOJIOTHH B C4ETOBOJACTBOTO
21, Oco0eHOCTH Ha CYETOBOJICTBOTO B YCJIOBHSTA HA CJIEKTPOHHA 00-
pabotka Ha uHpOpManUsATa
CBIIHOCT ¥ BUJIOBE MPOTPAMHU MPOAYKTH 32 00paboTKa Ha CUETO-
2.2. | Bognara uHpopmarus. CUCTEMH 3a €AUMHHO TUTAHUPAHE HA pecyp-
cute Ha npeanpusituetro (ERP)
23 Kputepuu 3a u360p Ha cueToBOJIcH cO(Tyep U eTaly Ha BHEIPsIBA-
HETO My
W3pbpriBane Ha HAYaTHU HACTPOWKH HA CHCTEMaTa M BHBEXKIAHC
2.4. | Ha MHIUBUYAJICH CMETKOIUIAH M HAYaTHU Cajjia 3a MpeAIpusTHE-
TO OT Kazyca
TEMA 3
3. N
Abarorpaiinu aktusu (J1A)
JlokyMeHTHpaHe Ha MPUI0OUBAHETO M HA W3BAKIAHETO OT YIOTpPE-
31 0a (mo pazmuuynu npuunmHU) Ha JIA. JIOKyMEHTH, CBITBTCTBAIIU
" | mpunoduBaneto Ha JIA u uzBaxaanero Ha JIA OT chCcTaBa Ha aKTH-
BHUTE.
32 Wsroteane na CAIl u JAII criopen ycmoBusTa Ha Ka3yca W BB3II-
pueTaTa CUeTOBOJIHA MOJIUTHKA.,
33, Otunrane Ha pazueTute Mo 3M/IT - MoKyMeHTHpaHE U CUETOBOIHO
OTUYHUTAHE.
4 TEMA 4
' Marepuansu 3anacu (M3)
a1 JlokyMeHTHpaHe Ha MPUAOOMBAHETO, BIAraHETO B yIoOTpeda, mpo-
" | maxx0ata, n3pazxo/[BaHeTO, Opaka, TUTICUTEe U ap. Ha M3
[lorbnBaHe ¥ OCYETOBO/IIBaHE HA TBPBUYHH CYETOBOJIHHU JIOKYMEH-
4.2. | Tu ciopen Kaszyca (CKJazoBa /CTOKOBA pa3MUCKa, NCKaHe, TUMHUTHA
KapTa, HapeKJaHe 3a eKCIeTUIVSI U Jp.).
5 TEMA 5
' OTuyHTaHE HA KACOBHUTE ONEPaAIlHU
W3roTesiHe Ha IBPBUYHM CUETOBOHH JIOKYMEHTH 32 JIOKYMEHTHPA-
5.1. | ue na xacoBute noctbiwienus u wiamanus (I1IKO, PKO, napexnane
pasnucKa, BHOCHA OeJIekKa U Jp.).
59 N3roTesiHe Ha KacoBa KHUTA 32 KOHKPETHH JAaTH U OCUCTOBOJIBAHE
Ha KaCOBHUTE OTICPAIUH.
6 TEMA 6
' OTunTaHe HA Pa3YeTHTE C MOJTOTYETHH JINIA
6.1 JlokyMeHTHpaHe Ha BH3HUKBAHETO M yPEXKIaHETO Ha Pa3vyeTUTE C
MOJIOTYETHHUTE JINIIA.
6.2 Oc4eToBO/IIBaHE HA TBPBUYHHUTE CUCTOBOJHH JOKYMEHTH 32 pa3-
YETHUTE C MOJ0TYECTHH JIUIIA.
7 TEMA 7
Pa0oTHHM 3am1aTH, CONMAJIHO M 3IPABHO OCUTYPSIBaHe
JlokyMeHTH, CBbP3aHH C HAYKCIISIBAHE, H3UMCIISIBAHE, OCUETOBO/IS-
7.1. | BaHe M mpeBekIaHEe Ha PaOOTHHUTE 3aIUIATH, COIUAIHU U 3APaBHU

OCUTYPOBKHU U JAHBK BbPXY HOXOJUTEC.




7.2.

M3roTesHe Ha pa3dyeTHO-TUIaTe)HA BemomocT (PIIB), ocueroBoms-
BaHE Ha pa3dyeTHTe IO 3aIUIaTH, COIMAIHO W 3APaBHO OCHUTypsBa-
He. [lompBane Ha 0aHKOBW AOKYMEHTH 3a MPEBOJ Ha 3aJbJIKeE-
Husta o 3 JIPJI, conmanHo u 31paBHO OCHTYpsIBaHe.

TEMA 8
C4eTOBOIHY MPUXOIH M PA3X0AH

8.1.

JloxkyMeHTHpaHe Ha Pa3XOAWTE W MPHUXOAUTE B MPEANPHUITHETO -
crierduka mpu opOpMIHETO HA JOKYMEHTHUTE U OCUYETOBOJISBA-
HETO.

8.2.

WHBeHTapu3anys u HEHHOTO MOKYMEHTHpaHe - HHBEHTapHU3aIno-
HEH OIHC, CpaBHHUTEIHA BemoMocT | np. OcueToBOmsIBaHE Ha pe-
3YATATUTE OT HHBEHTAPH3AIHSITA.

TEMA 9 lanbuu

9.1.

Ortuutane Ha pazdyerure no 3AJC - mbpBUYHO JOKYMEHTHpAHE,
JHEBHUK 3a MOKYIKUTE, JTHEBHUK 3a MPOAaxOuTe, CIpaBKa- JCK-
nmaparust o 3/1C, VIES nexmaparus. M3roTBsHe Ha IUCKETH
(mm 1p. TEXHUYECKH HOCUTEN) U TaxHara mposBepka mo 3/1J1C.

9.2.

Janbpiy npu M3TOYHMKA - TOKYMEHTHPAHE U CYETOBOJHO OTYMTA-
He. JlaHBK BBPXY Pa3XOOUTe - JOKYMEHTHPAHE U CUETOBOIHO OT-
YHUTAHE.

TEMA 10
TI'oguiuHo cueroBoaHO npukawuBane (I'CII)

10.1.

Etammm ma I'CIL. YcTanoBsiBaHe Ha CYETOBOIHUS (DMHAHCOB pe3yIl-
tat (I'OP).

10.2.

Otuntane Ha pasxogute no 3KIIO. CueToBOIHU U JaHBYHU IPHU-
XOJT! ¥ Pa3Xxoy - YCTAaHOBSBaHE HA JAHBUYHUTE IIOCTOSHHU U Bpe-
MEHHH Pa3JIMKH ¥ Ha CyMHTE, y4acTBAIU TIPH OIpEIeIsTHe Ha J1a-
HBbUHUS (QrHAHCOB pe3ynTaT. [lompaBaHe Ha NaHbYHA JASKIaparis
u ocueroBojsiBaHe Ha pa3derute 1Mo 3KIIO. YcranossiBane Ha Oa-
JaHCOBHUs ()MHAHCOB PE3yJITar.

10.3.

Uzroresne Ha 6a3ara Ha penieHus [0 MOMeHTa Ka3yc Ha C4eToBO-
neH Oamanc, OtueT 3a nmpuxoaute u pazxoaute, OTUeT 3a mapuy-
HUsl MOTOK, OTUYeT 32 COOCTBEHMs KalWTal U IO TpEleHKa Ha
NpenojaBareNs - eJIeMEHTHTE Ha MPUIOKEHUSITAa (MOSCHUTEITHU
CBEJICHUSA).

10.4.

O6o0maBane Ha pe3ynraTuTe OT padoTara MO JUCIHILIMHATA.
IIpe-3eHTalysi Ha U3rOTBEHUTE KYPCOBU MPOEKTH.

Oo0mmo:

30




I1I1. @OPMH HA KOHTPOJI:

No.

o pen BUJI U ®OPMA HA KOHTPOJIA Bpoit | UA3 u.
1. CemecTpuaJjeH (TEKYNI) KOHTPOJI
1.1. |3amuTa Ha KYpCOB NPOCKT 1 30
1.2. | Jlomamna pabora 2 50
0061110 32 ceMeCcTPHAJIEH KOHTPOJI: 3 80
2. CecueH (KpaeH) KOHTPOJI
2.1. |M3nut (Tecr) 1 40
0010 32 cecHeH KOHTPOJI: 1 40
Q0110 32 Bcnuku popMu HA KOHTPOJI: 4 120

IV. JUTEPATYPA

BAABJKUTEJIHA (OCHOBHA) IUTEPATYPA:

1. 3akoHn 3a cuetoBoicTBOTO (3CH.);

2. 3aK0H 3a KOpHOpaTUBHOTO Mo 0x0aH0 obnarane (3KI10);

3. 3akoH 3a gaHbK BbpXy nobasenara croitHocT (3/IC) u [IpaBunnuk 3a npunarane Ha 31J1C
IIB3A1C);

4. 3aKoH 3a 1aHBK BBPXY Hoxoaute Ha ¢pusnyeckute nuna (3AJDII);

5. 3aKoH 3a eJeKTPOHHUS JOKyMeHT U enektponHus noanuc (3EJEI);

6. Toproscku 3akoH (T3);

7. 3akoH 3a 3apaBHOTO ocurypsiBaHe (330);

8. 3akoH 3a mecTHHUTe naHblu U Takcu (3AMT);

9. 3akoH 3a 3aabmKeHusTa u noropopurte (33/1);

10. Konexkce 3a cornmannoto ocurypsisane (KCO);

11. Haunonanuu cueroBoanu cranaaptu (HCC);

12. MexayHapOJHU CUETOBOJHU cTaHAapTH/ MeXIyHapOoAHH CTaHAApPTH 32 (UHAHCOBH OTUETH
(MCC/MCDO);

13. Hapenba 3a kOMaHAMPOBKUTE B CTpaHATa;

14. Hapen0a 3a ciny:xeOHUTE KOMaHIUPOBKH U CIICIIUATH3AINH B Uy)KOMHA,

15. HapenOa 3a TpymoBaTa KHUKKaA U TPYJOBHS CTaXK;

16. AnOyM Ha c4eTOBOJHHUTE NJOKyMeHTH, “Ukxonomuka npec”’, Codus, 2009 r.;

17. I'enos, I'. Tonopos, I'., ®ununosa, ®. u np. “Teopust Ha cueToBoacTBOTO”, “CTeHO”, BapHa,
2009;

18. I'enos, I'., ®ununosa, ®., Credanos, C. u ap. Opranusanus U TEXHUKA Ha CIETOBOJCTBO-
t0”, UK “T'ea-IIpunt”, Bapna, 2006 r.

19. Tonopos, I'., bakanos, H. u ap. “CuetoBoactBo Ha npeanpusatuero”’, “Creno”, Bapna, 2009;
20. I'enos, C., “CueroBoactso Ha npeanpuaruero” UK “T'ea-IIpunt”, Bapna, 2009 r.;

21. Jymanos, U., Jumutpos, M. “Kypc no cuetoBoactso Ha npeanpustuero”, “Pomuna”, Co-
¢us, 2015;

22. ypun, C., Aypuna, 1. “CueroBoactBo Ha npeanpustiero”’, “@opKom”, Codus, 2016.



NPENNIOPBYUTEJIHA (IOII'BJHUTEJIHA) IUTEPATYPA:

1. www.nap.bg

2. www.minfin.bg

3. www.nsi.bg

4. www.noi.bg

5. Munanoga, E., Opemapos, H., CueToBo/1Ha MOIUTHKA U (UHAHCOBU OTYETH HA MPEIIPUATHE-
T0, YHUB. u3a. CronanctBo, Codus, 2011;

6. Hypuna, /l., CyeroBoauu noiuTuku. Cucrema OT NpujlaraHd C4eTOBOIHU cMeTKU, DopKom,
Codus, 2008;

7. Kocrosa, H., [IpunokeHn MoJies1 Ha CUETOBOJIHA OJIMTUKA HA MpeaAnpustTuero, [emosa cenmu-
na, Codust, 2003.



